惠州市皮肤病防治研究所院内议价文件
文件编号：YB-FWYJ-20200812-01
项目名称：惠州市皮肤病防治研究所法律服务采购项目
编制
2020年9月8日
采购需求及供应商提供的议价材料
1、 采购需求：详见《采购需求书》
2、 供应商提供的议价材料（下附议价材料模板，供应商按实际情况一式三份填写）
1、供应商资格证明文件
2、法定代表人授权委托书及授权代表身份证复印件
3、供应商基本情况说明
4、法律服务报价表
5、技术服务方案
采购需求书
一、采购内容
	 项目名称
	服务类型
	服务周期
	单位
	预算金额（元）

	惠州市皮肤病防治研究所法律服务采购项目
	法律服务
	一年
	项
	40000.00


备注：参加议价的供应商报价不得超出本项目的采购预算金额/最高限价。
二、服务明细与最低次数规定：
	服务明细
	数量(次)

	(1)全年日常法律咨询
	电话、网络
	不限

	
	上门服务
	不限

	(2)举办1-2次普及法律知识的讲座
	2

	(3)提供与医疗机构相关的最新法律知识
	6

	(4)合同审核的服务中，法务应及时反馈法务相关的意见，同时保证时效性
	40

	(5)服务内容应包含如《民法典》中与医疗机构、医务人员相关的 法律条例的讲解等
	6

	(6)提供法律培训
	6

	(7)提供法律政策信息
	6

	(8)协助进行法制宣传
	6

	(9)审查及完善甲方对外签订重大合同
	10

	(10)制作公司函
	12

	(11)出具律师函
	12

	(12)发送律师函
	12

	(13)制作、修改格式文书
	10

	(14)协助清理甲方债权、债务
	10

	(15)参与处理非诉讼的民事商事争议
	6

	(16)参与处理非仲裁的民事商事争议
	6

	(17)参与重大经济项目的业务谈判和签约活动
	6

	(18)参与甲方重大业务活动、拟定谈判方案、制度对策
	6

	(19)协助甲方建立、建全各项规章制度
	不限

	(20)处理投融资及股权相关事务
	6

	(21)对涉及公共危机的事务进行公关披露、评价和提供法律意见
	6


备注：参加议价供应商的报价中提供的服务次数不得低于服务明细要求的最低次数，否则作无效议价处理。
三、服务内容
1.院务工作日常咨询（包括但不限于医疗服务、人事管理、财务管理、药事管理、医学伦理、医院采购、医院业务用房用地等）；
2.职工法律培训及法制宣传（医院业务相关的风险点、国家新法律法规、医院职工权益保障等）；
3.定期收集、分析与医院业务相关的法律信息，并结合医院情况提出专业意见，针对工作中发现的问题及时提出预防措施，并为医院制订各类与相与业务相关的法律文件；
4.审核医院规章制度的合理性及合法性；
5.协助处理包括信访在内的非诉讼民事、经济、行政纠纷及用地纠纷等；
6.针对医院经营管理方面的其他重大决策事项进行法律论证，提供法律依据；
7.对决策的合法性、可操作性及法律后果及可能带来的法律纠纷进行论证；
8.参与出席我院重大会议（包括但不限于院长办公会、党总支委员会议、医学伦理委员会议等）；
9.诉讼等另行委托项目。
四、资质要求
近3年内未受到司法行政主管部门行政处罚或律师协会的行业处分。有无受到司法行政部门行政处罚或律师协会的行业处分等情况。
五、服务要求
（一）工作对接
中选人在服务期内按采购人的要求指派法律顾问服务团队。
采购人可以随时通过电话、即时通信工具或面谈等方式与顾问律师沟通，顾问律师应当及时为采购人提供法律服务。若遇紧急事务或特殊情况，中选人可委派其他律师承办。
（二）人员要求
1．法律服务团队（2人或以上）：具有律师执业资格。
2．掌握国家、广东省及惠州市有关行政法律政策及规章，及时掌握学习相关法律法规的动向及规定。
3．服务合同期间内，为采购人做出的相关工作成果知识产权属于采购人。
4．中选人必须做好保密工作，制定制度规范保障工作内容不泄露。
5．中选人必须做好服务工作的组织安排，制定制度规范保障服务质量。
6．合同期内，中选人律师不得接受他人的委托对采购人提起诉讼或仲裁等。
7．针对医院业务特点，结合采购人实际，制定具有特色的法律服务方案。
（三）响应要求
1.紧急事务要求48小时内到场
2.日常咨询通过电话、网络通讯软件联系要求48小时内答复
3.合同审核等要求书面回复，回复时限要求2个工作日内完成
六、服务周期
本项目服务周期为一年。
七、付款方式
合同签订之日起7个工作日内中选人向采购人出具项目全额发票，采购人在收到符合国家税法规的正规发票后以银行对公转账方式在30个工作日内向中选人支付合同全额。
八、履约考评
履约期间每三个月将按我院《供应商诚信量化评价管理办法》对供应商履约行为进行考评一次，履约考评的分数将作为该供应商以后参与我院采购活动的诚信评分依据；服务周期内累计考核一次不合格者将进行淘汰，纳入黑名单管理。
议价材料模板
1、供应商资格证明文件
1．必要资格证明材料
1.1法人或者其他组织的营业执照（或事业单位法人证书）等证明文件，自然人参加议价时还须提供自然人的身份证明材料；
1.2法律服务团队律师执业资格复印件。 
2、法定代表人授权委托书
致：惠州市皮肤病防治研究所
本委托书声明：在下面签字的　　 　　（法定代表人姓名、职务）代表　　 　　（供应商名称）委托在下面签字的　　 　　（授权代表的姓名、职务）为本公司的合法代表人，就（项目名称　　 　　）[采购编号：　　 　　]的议价及合同的执行，以我方的名义处理一切与之有关的事宜（附授权代表身份证复印件）。
本委托书于　    年　 月　 日签字生效，特此证明。
注：授权代表无转委托权。
供应商（加盖公章）：
供应商地址：
法定代表人（签名或盖私章）：
职      务：
授权代表（签名或盖私章）：
职      务：
日      期：年月日
附：授权代表身份证复印件
	正面
	背面


3、供应商基本情况说明
一、公司基本情况
1、公司名称：　　           　　电话号码：　　       　　
2、地  址：　　             　　传  真：　　       　　
3、注册资金：　　           　　经济性质：　　       　　
4、公司开户银行名称及账号：　　       　　
5、营业注册执照号：　　              　　
6、公司简介:（供应商自行编写）
二、供应商获得国家有关部门颁发的资质证明或荣誉：
	证书名称
	发证单位
	证书等级
	证书有效期
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


备注：以上资质或荣誉必须提供相关证明材料。
兹证明上述声明是真实、正确的，并提供了全部能提供的资料和数据，我方同意遵照贵方要求出示有关证明文件。
供应商（加盖公章）
供应商法定代表人或授权代表（签名或盖私章）：
日      期：

4、法律服务报价表
	服务报价（元）
	服务明细
	数量(次)

	
	(1)全年日常法律咨询
	电话、网络
	

	
	
	上门服务
	

	
	(2)举办1-2次普及法律知识的讲座
	

	
	(3)提供与医疗机构相关的最新法律知识
	

	
	(4)合同审核的服务中，法务应及时反馈法务相关的意见，同时保证时效性
	

	
	(5)服务内容应包含如《民法典》中与医疗机构、医务人员相关的 法律条例的讲解等
	

	
	(6)提供法律培训
	

	
	(7)提供法律政策信息
	

	
	(8)协助进行法制宣传
	

	
	(9)审查及完善甲方对外签订重大合同
	

	
	(10)制作公司函
	

	
	(11)出具律师函
	

	
	(12)发送律师函
	

	
	(13)制作、修改格式文书
	

	
	(14)协助清理甲方债权、债务
	

	
	(15)参与处理非诉讼的民事商事争议
	

	
	(16)参与处理非仲裁的民事商事争议
	

	
	(17)参与重大经济项目的业务谈判和签约活动
	

	
	(18)参与甲方重大业务活动、拟定谈判方案、制度对策
	

	
	(19)协助甲方建立、建全各项规章制度
	

	
	(20)处理投融资及股权相关事务
	

	
	(21)对涉及公共危机的事务进行公关披露、评价和提供法律意见
	


供应商（加盖公章）：
供应商法定代表人或授权代表（签名或盖私章）：
日      期：
5、技术服务方案
供应商自行编写（包括但不限于采购需求）

